Guia para

Alunos

O Google Sala de Aula permite criar um
ambiente onde o professor possa
compartilhar materiais com os alunos,
criar tarefas, corrigir e aplicar notas
dentro da prépria plataforma. Também é
possivel trocar informacgdes através de
mensagens instantdneas e utilizar
diversas outras funcionalidades. Vocé
pode notificar os alunos por e-mail, isso é
possivel através da grande integracdo
com o Google Apps.
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1.0. Como entrar no Google Sala de Aula

1.1. Entrando na sua conta pela primeira vez.

Para logar no Google Sala de aula, vocé primeiro devera entrar no seu e-mail no site
www.gmail.com . E aconselhavel criar uma conta de e-mail Google (gmail), para evitar limitagdes de
integragao com o Google Apps futuramente.

1.2. Como encontrar o aplicativo do Google Sala de aula.

Para encontrar o Google Sala de aula, vocé deve clicar no icone do Google Apps

Se o0 Google Sala de aula ndo aparecer na lista de aplicativos, vocé deve clicar em “Mais”.

Clique no icone do Google Sala de Aula para acessar ao ambiente.

1.3. Acessando o ambiente do Google Sala de aula.

Ao acessar ao ambiente clicando no icone do Google Sala de aula, aparecerdo todas as turmas que
vocé participa. Vocé deve clicar no nome da disciplina, para conseguir visualizar o ambiente da
turma.

= Google Salade aula + # 0 ),

Instrugdes Google Sal... Turma - Introdu¢ao ao::

Professores Professor - 40 horas

0 alunos 1 aluno

2.0. Como participar de uma turma

2.1. Como participar da turma através do cédigo.
Todos os alunos serao convidados para participar da turma no primeiro dia de aula. O professor ira
disponibilizar o cédigo da turma para uso geral.

Para utilizar este cédigo, clique no botdo Participar da turma, que é sinalizado com o sinal de +.


http://www.gmail.com/

= GoogleSaladeaula + # 0@

Turma - Nome da disc... :
Professor - Carga hordria

Colégio Sinodal Progresso

@

Ao clicar nesse botdo, aparecerd uma janela para inserir o cédigo da turma.

Participar da turma
Pega para seu professor o cédigo da turma e digite-o aqui.

Cédigo da turma

umg2wal

CANCELAR  PARTICIPAR

Apos clicar em Participar, vocé sera direcionado para o ambiente da turma.

= uma-Demonstrativa Mural Atividades Pessoas FE 2 ) °
Administrador

Turma - Demonstrativa

Administrador

Préximas tarefas Veja atualizaces sobre a turma e conecte-se com seus colegas aqui

Nenhuma tarefa para a B] Veja quando novas tarefas forem postadas
préxima semana!

Visualizar tudo




Também é possivel participar de uma turma através de um convite via e-mail, este serd usado
apenas em exceg¢oes. Nesse caso, os alunos irdo receber um convite para participarem da turma
conforme a imagem abaixo:

3.0. Conhecendo a plataforma e suas funcionalidades

(2]

Google Classroom

Ola, Aluno,

Colégio Sinodal Progresso (class@sinodalprogresso.com.br) convidou vocé para a
turma Instrucdes Google Sala de Aula Professores.

Colégio Sinodal Progresso
(53, Instrugdes Google Sala de Aula Professores

PARTICIPAR

Se vocé aceitar, seus dados de contato serdo compartilhados com os membros da
turma e os aplicativos auterizados a usar o Google Sala de Aula. Saiba mais

Se vocé ndo guiser receber e-mails do Sala de aula, cancele sua inscrigéo.

Google

3.1. Entendendo a ferramenta

E de extrema importancia entender o que cada icone da plataforma representa e quais

funcionalidades ela proporciona aos alunos, para aprimorar a qualidade de aprendizagem dentro
desta. Esse capitulo é destinado a explicar o que cada clique pode fazer.

3.2. MURAL:

@ Turma - Demonstrativa
= Ladministrador 2

Turma -

3 ry 5

Demonstrativa

Administrador

Proximas tarefas

Nenhuma tarefa para a

proxima semana!

Visualizar tudo

[E] Veja quando novas tarefas forem postadas

Veja atualizagdes sobre a turma e conecte-se com seus colegas aqui




10.
11.

Este icone representa o menu principal do Google Sala de aula. Ao clicar nele vocé pode acessar
0 ambiente das turmas; visitar sua Google Agenda (Onde todas as tarefas impostas a vocé
aparecerdo na data e hora definida); visitar a pagina de atividades Pendentes (Todas as suas
tarefas que ainda estdo pendentes) ou acessar as configuracdes do Seu perfil e conta do Google;
Aqui ficardo expostas as informagdes da turma. A Cima, Nome da turma — Nome da disciplina; a
baixo, Nome do Professor — Carga hordria da disciplina;

Esse icone representa e te direciona a pdgina do mural (Pagina atual), o nome faz clara
referéncia ao item de n2 11 que serd abordado posteriormente;

Esse icone representa e te direciona a pdgina das atividades, onde vocé verd todas as aulas e
suas respectivas datas quando o professor adicionar conteudo. (Mais detalhes posteriormente);
Esse icone representa e te direciona a pagina das pessoas, onde vocé verd todos os seus
professores e colegas de disciplina.

Esse é o icone do Google Apps, onde vocé tem acesso a diversos aplicativos da Google,
incluindo: Editor de documentos, planilhas, apresentacdes, notas entre outros.

Este icone sinaliza quando ha notificagdes que vocé ainda nao visualizou.

Ao clicar neste icone, abre a possibilidade de trocar editar e definir configuragdes das contas do
Google ou trocar entre contas.

Clicando neste icone de seta, trard informacgdes sobre a disciplina. Como por exemplo, as
competéncias definidas no plano de curso.

Esse espaco da pagina é reservado para te lembrar das tarefas que vocé ainda deve entregar.
Esse é o mural da pagina em si. Todas as postagens do professor irdo aparecer aqui, ao clicar
voceé sera redirecionado para a postagem.

3.3. ATIVIDADES:

®@

Turma - Nome da disciplina Mural Atividades Pessoas N o ] o
Professor - Carga hordria
|@ Ver seus trabalhos 1 I EZ E Google Agen@ [ Pasta da turma no Google Drive 3 |
' ™
4 Aula 1-18/02 :
\. J
4 N

Material Aula 1
Item postado em 08:52

ANP1
E Prazo: 25 de fev 19:00

Item postado em 08:53

1.

2.

Ao clicar nesse icone, vocé sera redirecionado para uma pagina que mostra quais tarefas vocé
entregou, quais estdo pendentes e mais detalhes sobre estas.

Ao clicar nesse icone, vocé sera redirecionado para o Google Agenda, que mostra todos os
compromissos que vocé tem (Nesse caso, tarefas e outras atividades). A ferramenta do Google
Agenda é de uso facultativo.

Ao clicar nesse icone, vocé serd redirecionado para o Google Drive, na pasta da turma. L3
estardo todos os arquivos disponibilizados pelo professor, a ferramenta te possibilita fazer uma
copia de arquivos e edita-la.



4. lIsso é um tépico. Cada aula terd um tdpico préprio alimentado por conteudo e tarefas. O tépico
recebe o n? da aula e a data.
5. Logo abaixo do tépico aparecem os arquivos disponibilizados pelo professor.

3.4. PESSOAS:

—  Turma - Nome da disciplina
- Professor - Carga hordria

Mural Atividades Pessoas

)
>

Professores

) Colégio Sinodal Progresso
,

) Professor Demo
>~

©)

Esta pagina é bem mais simples. Nela estdo dispostos os professores, e os alunos da turma.

4.0. Adicionando mais uma conta no Gmail (Smartphone).

Como muitos alunos ja possuem uma conta do Google para assuntos pessoais, é interessante
estudar a possibilidade de criar um e-mail estudantil. Para adicionar uma conta adicional do Google
ao seu dispositivo é sé seguir o passo a passo a seguir clicando nos icones circulados em vermelho.

©TC 4 m 1022 ] @OV .4 i 1022 L] @ U V.4l 1022

@ = Procurar e-mail ) X

Colégio Sinodal Progresso

Gmail CAIXA DE ENTRADA P -
“w00 class@sinodalprogresso.com.br
(Google Sala... 17 defev
Novo material: "Conteddo - Aula 01" Gerenciar sua Conta do Google
0la, Colégio, postou um...

(Google Sala... 17 defev
Nova tarefa: "ANP 1"

[

0l4, Colégio, postouuma...
é
(Google Sala d... 17 defev 1
Novo comunicado: "Visdo geral sobre...
0l4, Colégio, postou um.. P‘ Aluno Demonstracdo
1

Aluno_demo@sinodalprogresso.com.br

Adicionar outra conta |

Sn  Gerenciar contas neste dispositivo

(Google Sala... 17 defev
Novo comunicado: "Plano de ensino...
0l3, Colégio, postou um...

0

Google 17 de fev
Alerta de seguranga
MNovo dispositivo conectado a class

Politica de Privacidade *+ Termos de Servigo
Google 10 de fev

Imagem 1: Clique no icone do Gmail.
Imagem 2: Clique na foto da sua conta.
Imagem 3: Clique em Adicionar outra conta.



m @OV .4 il 1022 @O v .4 1 1023 A m @OV 4 n 1024

x
Colégio Sinodal Progresso
™ Google A leaosh -
“es Class@sinodalprogresso.com br
Configurar e-mail i
g Log n Gerenciar sua Conta do Google
Use sua Conta do Google. Salba mais
~~
«2 Google .
E-mail ou telefone '| —

ﬂﬁ Outlook, Hotmail e Live

L SRS

o

Esqueceu seu e-mail?

Yahoo

i Aluno Demonstragdo

1 Aluno_demo@sinodalprogresso.com.br
@& Exchange e Office 365 - prog
a professor_demo@sinodalprogresso.co...

Outra

2t Adicionar outra conta
Criar conta

Sa Gerenciar contas neste dispositivo

—__Palitica de Privacidade s« Tarmas de Servica

< O O

Imagem 4: Adicione um E-mail (Google)
Imagem 5: Faga o login com sua conta Google (Ou crie uma, caso necessario).
Imagem 6: Pronto. Vocé poderd trocar de conta a hora que quiser!

5.0. Como responder uma tarefa.

5.1. Na aba de Atividades, clique na tarefa que deseja responder. Ao clicar em ver tarefa, vocé serd
redirecionado para o menu da tarefa.

Prazo: 25 de fev 19:00

[ANP1 1 ]

)j- Colégio Sinodal Progresso  08:53 E Adicionar comentario da turma

|Ler e estudar o material disponibilizado na aula 7 2 I

Seus trabalhos Atribuida

0s arquivos gue vocé adicionar ou criar poderdo ser visualizados e editados pelo seu professor

Marque a tarefa como concluida ou anexe-a para entregar

@j Adicionar -+ Criar MARCAR COMO CONCLUIDA

; Adicionar comentdrio particular... 3

1. Aquifica disposto o nome da tarefa.
2. Aquifica disposta a descri¢do da tarefa.
3. Aqui vocé pode adicionar comentarios particular na tarefa, € um espago importante para tirar dividas.



Neste caso, ndo estd disponivel nenhum arquivo para leitura/edi¢do. Ent3o seria necessario criar um
Documento no botdo Criar. Também é possivel adicionar um arquivo que vocé criou e editou previamente.
Clique em Adicionar para fazer o upload do arquivo.

Apds adicionar o seu arquivo na tarefa, vocé deve clicar em marcar como concluida. Assim, estara enviando a
tarefa para o Professor corrigir.

6.0. Como usar Documentos do Drive no Google Sala de aula.

O Pacote de editores do Google (Documentos, Planilhas, Apresentagdes e etc.) é um grande
substituto para o Pacote Office. As ferramentas sao totalmente gratuitas, e vocé ainda tem 15gb de
armazenamento em nuvem.

5.1. Criando e anexando os Documentos do Google nas tarefas.

1) Faca login no Google Drive.

2) Vocé pode criar ou escolher a pasta onde deseja criar seu documento.

3) Clique em Novo;

4) Aparecerd opg0Oes para criar Documentos, Planilhas e Apresentagdes do Google em branco ou
baseados em um modelo.

5) Clicando em mais, vocé tera outras op¢des, como criar Formularios e etc.

L Drive Q, Pesquisar no Drive -

Man Mriye 3 Introdugdo ao manual

Pasta

B
ﬁ Upload de arquivos
B

i3 Upload de pasta

B Documentos Google »
Planilhas Google >
Apresentagdes Google >
Mais >
B Formulérios Google >
= Uieira Formuldrio em branco
| B9 Desenhos Google
Com base em um modelo
El Google My Maps
¢y  Armazenamento
B Google Sites
8,3 MB em uso
-+ Conectar mais apps

Apds criar e editar seu documento, vocé pode usar esses arquivos no Google Sala de Aula, vocé

precisa apenas clicar no simbolo do Google Drive, o qual aparece na tela onde vocé acessa a tarefa.
ANP 1

)’ Colégio Sinodal Progresso  17dejan 5] Adicionar comentario da turma

Exemplo de Anp

Seus trabalhos Pendente

vos que vocé adici

@J Adicionar -+ Criar MARCAR COMO CONCLUIDA

#A  Google Drive
G Link

[ﬂJ Arquivo



http://drive.google.com/




